
帳簿の作成方法 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① １会計ごとに、レシート及び領収書から帳簿

へ対象経費を転記してください。 

 

② レシート及び領収書の写しの隣に、帳簿で記

載した領収書 No を記入してください。 

 

③ オレンジ（合計）の欄にそれぞれの費用の合

計額を記入してください。 

 

④令和６年４月１日から令和７年１月 31 日の経

費について記入してください。 

① 

② 

③ 

帳簿の領収書 Noを記載 
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No.3 

レシート 

 

領収書 


